UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

XA QUANG THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 50 /Qb-UBND Quang Thanh, ngay 15 thang 4 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ddi véi cong chirc
Uy ban nhan dan x4 Quang Thanh, nhiém ky 2021 — 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG THANH

Can cir Ludt Té chic Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sita déi, bé sung mét sé dieu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt Té chie chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt can bg, cong chuc ngay 13/11/2008;

Can cir Ludt sita déi, bé sung mét sé diéu cua Ludt can bg cong chirc va
Lugt vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghj dinh s¢ 112/2011/ND-CP ngay 05 thing 12 nam 2011 cua
Chinh phui vé cong chire xd, phwong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nim 2019 cua Chinh
phu Vé sira doi, bo sung mét sé quy dinh vé can bg, cong chic cdp xa va nguoi
hoat d@éng khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thén, té dan phé;

Can cir Théng tw sé 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cia B
NGi vu hwong dan mét s6 quy dinh vé can bg, céng chic cdp xd va nguoi hoat
déng khong chuyén trach ¢ cap xa , ¢ thon, té dan pha;

Can cir Quyét dinh s6 166/0D-UBND ngay 22 thang 7 ndm 2021 cua
UBND x& Quang Thanh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND x& nhiém ky
2021-2026;

Xét dé nghj cia Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa.

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cbng nhiém vu d6i véi cong chiic Uy ban nhan dan x& Quang

Thanh, cu thé nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG



Cong chire Uy ban nhan dan x& ¢ trach nhiém:

1. GiGp Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan x& thuc hién chirc
niang quan 1y Nha nuéc & dia phuong, bao dam su thdng nhat quan 1y theo linh
vuc chuyén mdn, chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan xi va co quan
chuy&n mén caa huyén vé linh vuc duoc phan cong:

2. Néu cao tinh than trach nhiém, cha déng giai quyét cong viéc dugc giao,
sdu sat co s, tan tuy phuc vu nhan dan, khong giy khé khan, phién ha, sach nhiéu
cho dan. Néu van dé giai quyét vuot quéa tham quyén, kip thoi bao céo Chu tich
hoac cac Pho Cha tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin y kién.

3. Tuan tha Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan x4, chap hanh su phan
cong cdng tac cua Chu tich Uy ban nhan dan x4, giai quyét kip thoi cong viéc
theo dng chirc ning, nhiém vu duoc giao, khong dé tén dong, Un tic, chap hanh
nghiém chinh quy dinh cua phap luat va néi quy co quan;

4. Khong chuyén céng viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan Ién Chu tich
hoic cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& hoic tu y chuyén cho can bo, cong
chtrc khac; Trong truong hop noi dung cbng viée c6 lién quan dén cén bo, cong
chtc khac thi phai cha dong phdi hop va kip thoi bdo céo Chu tich hodc cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan xa xu ly:;

5. Chiu trach nhiém bao quan, giir gin hd so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuy&n mén, té chtc sap xép, luu giir tai lieu c6 hé théng phuc vu cho cong tac 1au
dai caa Uy ban nhan dan x4, thuc hién ché do bao cao dam bao kip thoi, chinh xéc
tinh hinh vé céng viéc minh phu trach.

I1. NHIEM VU CU THE

1. Ong Vin P&, Cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhin din xi trong cac linh vuc: Vin phong, thong ké, cai cach
hanh chinh, thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh ctaa phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc, lich 1am
viéc dinh ky va dot xuat caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

Gitp Thuong truc Uy ban nhan dan xa t6 chuc cac ky hop; chuan bi cac
diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Uy ban nhan dan xa.



Chu tri, phéi hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; tong hop, thdng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phét trién kinh té - x& hoi
theo quy dinh cua phap luat.

Soan thao vin ban, tai liéu cua co quan theo yéu cau cua lanh dao xa. Chiu
trach nhiém chinh trong viéc thuc hién quy trinh soan thao, gi nhan va ban hanh
van ban qua mang.

Quan 1y, luu trit hd so can b cdng chirc, nguodi hoat dong khdng chuyén
trach, lao dong hop ddng theo phan cap cua Uy ban nhan dan x& va theo ddi bién
dong, chit lugng cong chuc, can bo khong chuyén trach caa xA.

Gilp Hoi d¢éng nhan dan va Uy ban nhan dan thuc hién nghiép vu céng tac
bau cir dai biéu Qubc Hoi, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Truong thén
theo quy dinh cua phéap luat.

Tra 10i cac kién nghi, phan anh caa cong dan trén phan mém Hué S ( Trung tam
giam sat diéu hanh d6 thj théng minh).

Phu trach cong tac thi dua khen thuong, Ky luat.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao va thuc hién theo su phan cong tai Quyét
dinh s6 188/Qb-UBND ngay 06/9/2021 vé viéc phan cong cong tac cua Chu tich va
cac pho cha tich UBND x&, nhiém ky 2021-2026.

2. Ba Ho6 Thi Kim Chi, Cong chire Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhin din xi trong cac linh vuc: Vin phong, thong k&, cai cach
hanh chinh, thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh ctaa phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Gilp Chu tich Uy ban nhan dan cép xa té chuac tiép dan; thuc hién cong tac
co ché “mot cira” va “mot cira lién thong”, xay dung chinh quyén dién tir; kiém
soat tha tuc hanh chinh, tap hop, théng ké va quan 1y co s& dit liéu theo cac linh
vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va chuyén dén Thuong truc Hoi
déng nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén; tong hop, theo dbi, bao céo
viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan x& va thuc hién quy ché dan
chu ¢ co sé theo quy dinh cua phap luat.

Tham muu Chu tich UBND x& trién khai thuc hién céc chuong trinh, ké
hoach vé ung dung cdng nghé théng tin trong hoat dong cua UBND x& Quang Thanh.
Truc tiép theo d&i, quan ly va van hanh cac thiét bi két ndi mang, cac thiét



bi chuyén dung duoc trang bi (néu co); thuong xuyén kiém tra, dam bao duy tri
théng sudt cac két ndi mang (internet, mang dién rong, mang noi bo) caa don vi
theo huéng dan cua Uy ban nhan dan huyén hoic co quan chuyén mon cap trén.

Hudéng dan cac bd phan, can bo, cong chirc trong don vi viéc sur dung, khai
thac cac hé théng théng tin, phan mém dung chung do Uy ban nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan huyén trién khai.

Thuong xuyén gitt méi lién hé, trao doi thdng tin va phdi hop véi can bod
chuyén trach coéng nghé thdng tin cua Uy ban nhan dan huyén va cép trén dé duoc
huéng dan, kip thoi xir Iy cac su ¢b lién quan dén mang hoic cac hé thong théng
tin cua don vi.

Phu trach cbng tac cai cach hanh chinh, ISO, cong tac thi dua khen thuong.

M& s6 ding ky, quan 1y van ban dén, van ban di. Nhan vin ban dén, dong dau
dén va chuyén giao can ban dén, dén can b, céng chuc cd trach nhiém thuc hién, giai
quyét (thuc hién chuyén van ban trén phan mém quan 1y van ban). Quan Iy tai liéu, so
sach, van ban di, van ban dén caa Uy ban nhan dan x4 (thuc hién viéc quan Iy van ban
di - d@én bang phan mém quan 1y).

Quan ly, st dung con dau theo quy dinh ctia Nha nudéc.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao va thuc hién theo su phan cong tai Quyét
dinh s6 188/QB-UBND ngay 06/9/2021 vé viéc phan cong cong tac cia Chu tich va
cac pho cha tich UBND x&, nhiém ky 2021-2026.

2. Ba Ngb Thi Tam, Céng chire Van héa - Xa hoi (Phu trach linh vue Vin
phong - Théng ké theo su phan cong cia linh dao UBND x3)

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhin din xi trong cac linh vuc: Vin phong, thong ké, cai cach
hanh chinh, thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh ctaa phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Tham muu Chu tich UBND x4 trién khai thuc hién cac chuwong trinh, ké
hoach vé &ng dung cdng nghé thong tin trong hoat dong cia UBND xa Quang Thanh.

Phéi hop theo ddi, quan Iy va van hanh cac thiét bi két ndi mang, cac thiét
bi chuyén dung duogc trang bi (néu co); thuong xuyén kiém tra, dam bao duy tri
thong suét cac két ndéi mang (internet, mang dién réng, mang noi bo) caa don vi
theo huéng dan cua Uy ban nhan dan huyén hoic co quan chuyén mon cap trén.



Ho tro hudng dan cac bo phan, can bo, cong chire trong don vi viéc sur dung,
khai thac céc hé thdng thdng tin, phan mém dung chung do Uy ban nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan huyén trién khai.

Thuong xuyén gitt méi lién hé, trao doi thdng tin va phdi hop véi can bod
chuyén trach céng nghé thdng tin cua Uy ban nhan dan huyén va cép trén dé duoc
huéng dan, kip thoi xir Iy cac su ¢b lién quan dén mang hoic cac hé thdng théng
tin cua don vi.

Tham muu Uy ban nhan dan x4 thuc hién cong tac thi dua khen thuéng; cong
tac ké khai tai san cua nguoi co nghia vu ké khai theo quy dinh ctua Luat Phong chéng
tham nhiing.

Phu trach linh vuc chinh quyén sé va linh vuc phong chéng dich.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao va thuc hién theo su phan cong tai Quyét
dinh s6 188/Qb-UBND ngay 06/9/2021 vé viéc phan cong cong tac cua Chu tich va
cac pho cha tich UBND x&, nhiém ky 2021-2026.

3. Ba Truwong Thi Thu Hién, Céng chirc Tu phap - H tich

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan din x3 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban
theo quy dinh cua phéap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Phé bién, gido duc phap luat; xay dung xa dat chuan tiép can phap luat; to
chtc phuc vu Nhan dan nghién cau phap luat; theo di viéc thi hanh phép luat va to
chuc ldy y kién Nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat.
Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan xi bao cdo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban.

Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, chung thuc, ching nhan va theo doi
vé sb lugng, chat lugng vé dan sé trén dia ban xa theo quy dinh caa phap lua t;
phdi hop véi cdng chic Van hoa - xa hoi huéng dan xay dung huong wdc, quy
udc ¢ thon va cong tac gido duc tai dia ban; Thuc hién trg gitp phap 1y cho nguoi
nghéo va dbi tugng chinh sach theo quy dinh cua phap luat, huéng dan hoat dong doi
Véi cac to hoa giai & co s6. Phdi hop véi Trudng thon so két, tong két cong tac hoa
giai, b4o c4o v&i Uy ban nhan dan xi va co quan tu phap cap trén.



Chu tri, phdi hop véi cong chic khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so;
xtr ly vi pham hanh chinh.

Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, chirng thuc ban sao tir ban chinh,
chung thuc hop ddng giao dich theo quy dinh cta Nghi dinh 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu.

Quan ly Iy lich tu phap, théng ké tu phap & X3;

Gitp Uy ban nhan dan xa trong viéc phdi hop véi co quan, to chac lién
quan quyét dinh viéc ap dung bién phap gi4o duc tai x&. Bién tap cac tin bai lién quan
dén viéc phé bién phéap luat phuc vu cho cbng tac phat thanh, tuyén truyén.

Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, cip ban sao tir s6 gbc, giup
Uy ban nhan dan cip xa xay dung va quan 1y co s& dit liéu vé ho tich trén dia ban;
Gitp Uy ban nhan dan x& theo ddi vé quédc tich, nudi con nudi theo quy dinh
cua phap luat.

Phéi hop quan 1y hd so luu trit, chap hanh céc ché do quan Iy ho so tai liéu
theo quy dinh.

Bién tap cac tin bai lién quan dén viéc phd bién phap luat phuc vu cho cong
tac phat thanh, tuy@n truyén.

Phu trach cdng tac bao hiémy té tré em.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

4. Ba Tran Thi Nhung, Cong chitc Tai chinh - Ké toan

a) Tham muu giup Uy ban nhan dan xa t6 chac thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xi trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phéap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Chiu trach nhiém chung vé cong tac Ké toan — Ngan sach tai don vi.

Xay dung dy toan thu- chi ngan sach trinh cap ¢ tham quyén phé duyét, gidp
Uy ban nhan dan trong t6 chtc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach, quyét toan ngan
sach, kiém tra hoat dong tai chinh khéc cua thj tran.

Tham muu trién khai, quan 1y cac dy an dau tu xay dung co ban, quan 1y tai san
cong tai Xa theo quy dinh.



Tham muu cho Uy ban nhan dan cac bién phap khai thac ngudn thu, to chuc
thuc hién céac hoat dong tai chinh, ngan sach dang theo quy dinh cua phap luat.

Kiém tra cac hoat dong tai chinh, ngan sach dung theo quy dinh, to chirc thuc
hién theo huéng dan ciia co quan tai chinh cap trén.

Thuc hién chi tién theo 1énh chuan chi; thuc hién quy dinh vé& quan 1y quy tién
mat.

Thue hién giao dich Kho bac Nha nuéc vé linh vuc chi xdy dung co ban.

Béo cao tai chinh, ngan sach dung theo quy dinh.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

5. Ba Phan Thi Thay Trang, Cong chirc Tai chinh - Ké toan

a) Tham muu giup Uy ban nhan dan xa t6 chac thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xi trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phéap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Nhap phiéu thu chi hang thang, theo ddi va 1ap cac tha tuc chung tir thu chi
trong co quan.

Giao dich v&i Kho bac Nha nuéc vé linh vuc chi thudng xuyén.

Kiém tra va lam céc thu tuc thanh toan bién lai tai thué. Nhan cac chung tir dé
tong hop ngudn kinh phi caa cac nganh va doan thé da phan b trong du toan hang
nam.

Thuc hién ké hoach thu, chi ngan séach thi tran theo sy chi dao cua Chu tich Uy
ban nhan dan xa va Ké toan ngan sach theo ching tir, héa don ma Chu tich Uy ban
nhan dan xa va Ké toan da duyét.

Theo dbi cac khoan thu tai don vi, thuc hién quyét toan cong tac thu chi cac to
dan phd trén dia ban.

Theo ddi va nhap sb sach, phan mém ké toan theo quy dinh.

Theo ddi cac khoan thu vé dau dat 5%, dau dong, giao khoan thu cac khoan
dong gop cua nhan dan theo dang quy dinh, thuc hién quyét toan cong tac thu chi cac
thon trén dia ban.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.



6. Ong Lé Thij Diéu Hong, Cong chitc Vin hoéa - X& hdi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xd trong cac linh vyc: Van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, théng tin, truyén thdng, y té, gido duc, tin ngudng, tén gido, dan toc, gia dinh
va thanh nién theo quy dinh cta phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T6 chuc, theo dbi va bdo cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y té, gi4o duc va gia dinh trén dia ban; t6 chuc thuc hién viéc xay dung
doi séng vin héa ¢ cong déng dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban.
Thuc hién cac nhiém vu théng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - x& hoi
¢ dia phuong.

Théng ké dan s tin ngudng, ton giéo, dan toc va thanh nién.

Theo ddi linh vuc vé sinh, an toan thuc pham.

Chu tri, phéi hop véi cong chizc khac va Truong thén xay dung huong wdc,
quy udc o thon va thuc hién cong tac giao duc tai dia ban.

Gilp Uy ban nhan dan trong viéc t6 chac van dong dé x& hoi hod cac ngudn
luc nham xay dung, phat trién su nghiép van hod, vin nghé, thé duc thé thao, bao
vé céc di tich lich str, danh lam thang canh, cac diém vui choi gidi tri ¢ dia phuong.

Huéng dan, kiém tra ddi véi t6 chiic va céng dan chap hanh phap luat trong
hoat dong vin ho4 thong tin, thé duc thé thao.

Quan 1y nha van hoéa va hé théng loa may dai truyén thanh cta x& va cac
cong cu hd tro tac nghiép khac. Két hop cing cac ban nganh, Trudng céc thon
tong hop, bién tap cac noi dung chuong trinh phat thanh tuyén truyén trinh Pho
Chu tich phu trach hoic Chua tich truéc khi phat thanh, t6 chirc ghi bang tuyén
truyén phuc vu phat thanh, xay dung lich va 1ap sé phat thanh.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

7. Ba Tran Thi Tuyén, Can b Pé an 500

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh, x4 hoi va
tré em theo quy dinh cta phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:



Théng ké dan sb, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo dbi,
tong hop, b4o cdo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach lao
dong, ngudi c6 cong va xa hoi; theo ddi, don ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché
d6 dbi vai nguoi huong chinh sach x& hoi va ngudi ¢6 cong; quan 1y nghia trang
liét s va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi va
chuong trinh x6a d6i, giam ngh¢o trén dia ban.

Thuec hién cong tac bao vé, cham soc tré em trén dia ban.

Lap chuong trinh ké hoach cong tac Lao dong thuong binh va xa hoi trinh Uy
ban nhan dan xa va t chtc thuc hién chuong trinh ké hoach da duoc phé duyét.

Huéng dan va nhan hd so caa ngudi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi
dugc huong chinh sach wu d3i, chinh sach x& hoi trinh Uy ban nhan dan xa giai
quyét theo tham quyén.

Phéi hop Véi cac doan thé trong viéc cham soc, giup d& cac d6i tuong
thuong binh, bénh binh, dién chinh sach va bao trg xa hoi, viéc nuéi dudng, cham
soc cac dbi tuong x& hoi ¢ cong dong.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

8. Ong Huynh Thanh Long, Cong chire Pia chinh - ndng nghiép - xay dung
va méi truwong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhan dan xi trong céc linh vuc: Tai nguyén, moi trudng, ndng
nghiép va xay dung ndng thén mai trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thdng tin, tong hop sb lidu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bao céo vé tai nguyén, méi truong va da dang sinh hoc, céng tdc ndng nghiép
va xay dung ndéng thén mai trén dia ban theo quy dinh ctaa phap luat.

T6 chirc van dong Nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ki thuat vao san
Xuat, bao vé mdi trudng trén dia ban.

T6 chuic lay y kién cong ddng ddi véi cac du an phai lap Bao cdo danh gia
tac dong moi trudng; DE 4n bao vé moi trudng trén dia ban xa theo yéu cau.

Thuc hién viéc dang ky va kiém tra cac to chirc, ca nhan trén dia ban xa
thuc hién cam két bao vé méi truong.



Trién khai thuc hién ké hoach va cac nhiém vu cu thé vé giit gin vé sinh
moi truong doi vai cac khu dan cu, ho gia dinh va cac hoat dong bao vé moi
trrong noi cong cong trén dia ban x&.

¢) Thuc hién céc nhi€ém vu khéc theo quy dinh ctia phéap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

9. Ba Tran Thi CAm My, Cong chirc Pia chinh - ndng nghiép - xy dung va
moi truong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén
han ctua Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vuc: Dét dai, dia giéi hanh chinh, xay
dung, do thi va giao thong trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thip thong tin, tong hop sb lidu, 1ap sd sach cac tai liéu va xdy dung
cac bao cdo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, cong tic quy hoach, xdy dung, do thi,
giao thong trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat.

Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac coéng trinh xdy dung thudc thim quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan xa.

Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan hd so va thim tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang ding ky va st
dung dat dai, tinh trang tranh chép dat dai va bién dong vé dat dai trén dja ban; xay
dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay dung cac cong
trinh va nha & trén dja ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh hodc bao
cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép luét.

Tham muu gitp Uy ban nhan dan xi vé quy hoach, ké hoach st dung dat,
vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén quyén st dung dat, chuyén muc dich
stt dung dat. Hudng din cho t6 chuc, cong dan vé cong tac lap thu tuc cdp gidy
Chtng nhén quyén sir dung dat, hoan thién hd so béo cao Uy ban nhan dan xa ky
trinh Uy ban nhan dan huyén cip gidy ching nhan quyén st dung dat cho t6 chiec,
cong dan theo quy dinh ctia phap luat. Theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién sau
khi cp c6 thaim quyén quyét dinh.

Tham dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhin dan xi viéc cho thué dit,
chuyén dbi quyén st dung dit, ding ky giao dich bao dam ddi voi quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat cho ho gia dinh, c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat.

Phuy trach kiém tra hd so, kiém tra, giam sat linh vuc xay dung co ban cac
cong trinh trén dia ban xa.



Thuc hién ché do béo céo, thong ké dat dai theo thoi gian va biéu mau quy
dinh.

Tuyén truyén phd bién chinh sach phap luat vé dat dai, tham gia hoa giai
tranh chap dat dai, thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac trudng hop vi pham
phap luat vé dat dai.

Gitp Uy ban nhan dan xi trong cong tac quan 1y d6 thi; thuc hién cong tac
quan 1y xdy dung trén dia ban, d& xudt Cha tich Uy ban nhan dan xi xir Iy cac
truong hop xay dung vi pham cac quy dinh cua phap luat; quan Iy quy hoach do6 thi.

¢) Thuc hi€n céc nhi€ém vu khéac theo quy dinh ctuia phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

10. Ong Lé Phii Nhon, Chi huy truéng Ban chi huy Quén sy xa

a) Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luit vé Qudc phong va
cac quy dinh khac c6 lién quan.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Tham muu dé xuat v6i Pang ty, Uy ban nhan dan xd vé chu truong, bién
phap lanh dao, chi dao va truc tiép td chirc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan
su, xay dung luc lrong dan quan, luc Ivong du bi dong vién.

Xay dung ké hoach xay dung luc luong, gido duc chinh tri va phap luat, huan
luyén quan sy, hoat dong chién dau tri an cua luc luong dan quan, xay dung ké
hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngfi, huy dong luc luong du bi dong vién va
cac ké hoach khac lién quan t&i nhiém vu qubc phong, quan su; phdi hop voi cac
doan thé trién khai thuc hién cic nhiém vu lién quan t&i cong tac qudc phong, quan
su trén dia ban.

Phéi hop Ban chi huy quan sy huyén td chirc huin luyén luc lugng dan
quan, du bi dong vién theo quy dinh.

T6 chtrc thyc hién ding ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi 1am nghia vu
quan su, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh ctia phap luat.

Chi dao dan quan phdi hop véi cong an va luc luong khac ting cuong cong
tac dam bao an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién diu va thuc hién
nhiém vu phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan.

Phéi hop voi cac doan thé trén dia ban gido duc toan dan ¥ thic quéc
phong, quin sy va cac van ban phap luat lién quan téi qudc phong, quan su.
C6 ké hoach phdi hop véi cac td chuc kinh té, van hod, xd hdi thuc hién



nén qudc phong gan vl nén an ninh nhan dan, thé trdn quoc phong toan dan gan
vO1 thé tran an ninh nhan dan.

Thuc hién chinh sach hau phuong quan doi; céac ti€u chuan, ché dd, chinh
s&ch cho dan quén, quan nhan du bi theo quy dinh.

T6 chirc thyc hién nghiém tic ché d6 quan 1y sit dung, bao quan vii khi
trang bi, san sang chién d4u; quan 1y cong trinh qudc phong theo phan cip, thuc
hién ché d6 kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & xa.

Truc tiép phu trach cong tac tim kiém ctru ho, ctru nan trén dia ban xA.
Truc tiép quan 1y va chi dao cac can bo Ban chi huy quan su xa.

c¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
11. Ong Vwong Hung Long, Truéng Cong an xi

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chuc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: an ninh, trat ty, an toan xa hoi
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Nam tinh hinh an ninh trat tu, an toan x3 hoi trén dja ban xi; Lam néng cot
xdy dung phong trao “Toan dan bao vé an ninh T6 qudc”. Tuyén truyén, phd bién
chu truong, chinh sach, phap luat vé an ninh chinh trj, trit tu an toan xa hoi; Hudng
dan, kiém tra, d6n ddc cac to chirc, ca nhan thyc hién quy dinh cua phap luat vé an
ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi trén dia ban xa theo thim quyén.

Tham muu Uy ban nhan dan x3 va to chire thuc hién quy dinh cta phap luat
vé quan 1y, gido duc cac d6i tuong phai chdp hanh hinh phat quan ché, cai tao khong
giam giir, nguoi bi két 4n tu nhung duoc hudng an treo, quan 1y ngudi duoc dic xa,
ngudi sau cai nghién ma tiy va ngudi chip hanh xong hinh phat tu thudc dién tiép
tuc phai quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

Phong ngtra, phat hién, d4u tranh phong chéng to1 pham va t€ nan xa hdi, bao
v¢ tinh mang, tai san cua td chirc, c4 nhan trén dia ban xa.

Thue hién cac quy dinh cta phép luat vé quan 1y cu tré, chirng minh nhan dén,

Can cude cong dan va cac gidy to lién quan khac, quan 1y vat liéu nd, vii khi,
cong cu ho trg, phong chdy, chira chdy, bao vé moi truong.

Kiém tra ngudi, dd vat, gidy to tiy than, thu giit vii khi, hung khi cta nguoi co
hanh vi vi pham phép luat qua tang; td chire cép ctru nan nhan, bao v¢ hién truong va
bao cdo ngay cho co quan cong an cép trén, 1ap hd so ban dau, ldy 161 khai ngudi bi



hai, nguoi biét vu viéc, thu giir bao vé vat chimg theo quy dinh cua phap luét; cung
cap hd so, tai lidu, vat ching, thong tin thu thap dugc cho co quan cong an cap trén
xac minh, xu Iy vu viéc.

T6 chuc bat nguoi pham tdi qua tang, ngudi c6 1€nh truy na, truy tim nguodi
dang 1an tron trén dia ban xa va dan giai ngudi bi bat 1én co quan cong an cap trén.
Tryc tiép quan 1y va chi dao cac can by Ban cong an xa.

¢) Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh trudc
day c6 nodi dung trai vi Quyét dinh nay thi bai bo.

Piéu 3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, cong chic,
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach cé tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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