ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ QUẢNG THÀNH

DANH MỤC TÀI LIỆU HỆ THỐNG QUẢN LÝ CHẤT LƯỢNG 

THEO TIÊU CHUẨN TCVN ISO 9001:2015

 (QUY TRÌNH QUẢN LÝ NỘI BỘ)

	STT
	TÀI LIỆU/QUY TRÌNH
	MÃ HIỆU
	GHI CHÚ
	MÃ QR

	1. 
	Quy trình Đăng ký, xây dựng chương trình công tác
	H57.35.57-01/NB
	H57.35.57- là mã định danh điện tử của cơ quan, đơn vị.
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	2. 
	Quy trình Đào tạo, bồi dưỡng công chức, viên chức
	H57.35.57- 02/NB
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	3. 
	Quy trình Quản lý văn bản đi
	H57.35.57- 03/NB
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	4. 
	Quy trình Quản lý văn bản đến
	H57.35.57- 04/NB
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	5. 
	Quy trình thanh toán
	H57.35.57- 05/NB
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	6. 
	Quy trình quản lý tài sản
	H57.35.57- 06/NB
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	7. 
	Quy trình đăng ký sử dụng tài sản
	H57.35.57- 07/NB
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	8. 
	Quy trình mua sắm, bảo trì, sửa chữa tài sản
	H57.35.57- 08/NB
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	9. 
	Quy trình lập hồ sơ hiện hành và giao nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan
	H57.35.57- 09/NB
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	10. 
	Quy trình họp giao ban
	H57.35.57- 10/NB
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	11. 
	Quy trình tổ chức hội nghị, hội thảo
	H57.35.57- 11/NB
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	12. 
	Quy trình bổ nhiệm, luân chuyển, điều động cán bộ, công chức của cơ quan
	H57.35.57- 12/NB
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	13. 
	Quy trình xin nghỉ phép
	H57.35.57- 13/NB
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	14. 
	Quy trình phối hợp giữa các đơn vị để giải quyết công việc nội bộ của cơ quan
	H57.35.57- 14/NB
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	15. 
	Quy trình xét Thi đua - Khen thưởng
	H57.35.57- 15/NB
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