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BAO CAO

Tinh hinh thuc hién cong tac van thw, luu trir nam 2023

I. KET QUA THU'C HIEN

1. COng tac tuyén truyén, phd bién vin ban quy dinh ciia phap luit vé
van thuw, luu triv

UBND x4 d trién khai thyc hién nghiém tic cdc van ban lién quan dén cong
tac van thu, luu trir; ting cuong t6 chic cong tac tuyén truyén, phd bién Luat luu
trir; Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht va cac vin ban
hudéng dan vé van thu, luu trit tai cac budi hop ctua co quan. Qua do, UBND xa
nhan thire, dung dian hon vé tam quan trong cua cong tac van thu, luu tri.

2. Ban hanh céc viin ban vé vin thw, luu triv

Thuc hién Ké hoach s6 25/KH-UBND ngay 17 thang 01 nam 2023 cta Uy
ban nhan dan huyén Quang Dién vé cong tac van thu, luu trir nim 2023. UBND x4
Quang Thanh da ban hanh Ké hoach s6 33/KH-UBND ngay 27 thang 01 nam 2023
vé cong tac van thu, luu trir ndm 2023; Cong van trién khai thuc hién Nghi dinh s
30/ND-CP vé cong tac vin thu phi hop véi cac quy dinh cta phéap luat hién hanh.

3. Cong tac to chirc can bd

a) So lugng va trinh d6 cua can bg van thu, luu trir cua co quan, td chire, dia
phuong.

Trinh do dao tao
Duing chuyén nganh Chuyén nganh

Stt | Co quan, té chirc | Tong sb Chl{yén khac da qua
nganh | boi duong NV
DH | CD | TC | hac | VILTO3
thang

UBND xa Quang

Thanh 01 X

b) Thuc hién ché do tién lwong va céc ché do phu cép cho can b9, cong chuc,
vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir.

Cong tac van thu, luu trir do cong chirc Van phong - Thong ké x3 kiém nhiém
nén khong c6 phu cip cho cong chirc 1am cong tac van thu, luu trit.



¢) Cong tac bdi dudng, tap huan vé cong tac van thu, luu trir: Cac hinh thic
boi dudng, tap huén; dbi tuong tham duy; s6 lugng, ndi dung.

Trong nam 2023 UBND xa da cur cong chirc Van phong - Thong ké tham gia
cac 16p tap huan, bdi dudng vé cong tac van thu, luu trir do huyén to chirc.

4. COng tac quan ly vin ban

Trong nam qua, cOng tac soan thao va ban hanh van ban; quan 1y van ban di,
van ban dén; 1ap ho so va giao ndp hd so vao luu trit co quan theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctua Chinh phu.

Thuc hién ché do bao cdo thong ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu
trit theo dung thoi gian quy dinh.

S6 lwong van ban di, dén nam 2023 nhu sau:

- Vian ban dén: 2.700 vin ban

- Van ban di: 1.121 van ban

Cong tac quan 1y tai liéu luu trir cia UBND x4 trién khai thuc hién nghiém
tac. Tai lidu ludn duge thu thap va sip xép mot cach khoa hoc, hop 1y, hau hét cac
ho so tai liéu duoc dung trong hop ho so riéng nén rat thuén loi trong vi¢c tra tim va
bao quan tai liu.

Viéc bao quan, sir dung va quan 1y con ddu dén duoc Uy ban nhan dan x&
dam bao chat ch€ theo quy dinh ctia phap luat va ché do bao mét cia Nha nudc.

5. Thuc hién hoat dong luu triv

a) Cong tac lap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Két qua thuc hién cong tac ban hanh Danh muc hd so va cap nhat danh muc
hd so vao Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

Pau nam 2023 UBND xa Quang Thanh dd ban hanh Quyét dinh danh muc hd
so va da thuc hién cap nhat danh muc hd so vao Hé théng quan ly van ban diéu
hanh day du.

- Thyc trang cong tac 1p hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan:

+ Ddi v6i hd so gidy: Mot s6 bd phan luu trit hd so theo chuyén nganh quy
dinh nhu: Tai chinh-Ké toan; mot sd van ban dén nhan va luu trit tai bo phan Van
phong-Théng ké xa

+ Ddi v6i ho so dién tir: Pa sd cac vin ban di va dén déu duoc cap nhat va xur
Iy trén phan mém Trang diéu hanh tic nghiép da cip. Tuy nhién, hién tai UBND x4
khong ¢ kho luu trit chung nén qua trinh luu hd so do timg linh vuc ty luu va quan
ly.

b) Cong tac bao quan tai liéu luu trir tai Luu trit co quan



Hién nay, do chua c6 kinh phi nén UBND x& chua c6 kho luu tritr nén cac tai
liéu con luu trit va bao quan tai van phong UBND xa, trang thiét bi co s vat chat dé
phuc vu cho cong tac luu trit con thiéu, chua dam bao yéu cau theo quy dinh nén
viéc thu thap tai liéu luu trir con kho khin, anh hudng dén viéc 1ap va trién khai
danh muyc ngudn ndp luu.

II. NHAN XET, PANH GIA

1. Uu diém

Puoc su quan tim cua cap trén thudng xuyén hudng dan va trién khai day du
cac van ban co lién quan dén cong tac van thu, luu trit va duoc sy chi dao cta lanh
dao co quan vé phd bién, quan triét dé can bo, cong chirc nang cao y thirc, nhan
thirc tAm quan trong cta cong tic van thu, luu trir dé trién khai thyuc hién tét cong
tac van thu, luu tri.

2. Han ché

- UBND x4 chua c6 diéu kién dé bd tri kho chuyén dung luu trit, nén viéc td
chue chinh 1y giao ndp hd so, tai lidu trong thoi gian qua con khé khan.

- Cong chuc lam cong tac van thu, luu trir chua dugc dao tao chuyén nganh
vé cong tac van thu, luu tri.

- May tinh phuc vu cong tac van thu bi hu hong nang khéng con st dung
duorc.

III. KIEN NGHI, PE XUAT

- UBND huyén bé tri ngudn kinh phi dé xay dung kho luu trit cia UBND xa
dé phuc vu cho cong tac luu trit dugc tot hon va an toan hon trong mua béo lut.

- B4 tri 01 may vi tinh phuc vu cdng tac van thu-luu tri.

- T6 chiic cac 16p ddo tao, bdi dudng, tdp hudn cong nghé thdng tin trong
cong tac van thu, luu trit cho cdn bg cong chirc.

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2024

- Xay dung va ban hanh cac van ban chi dao, diéu hanh vé cong tac van thu,
lwu trit cu thé xdy dung quy ché vé van thu, luu trit; ké hoach chinh 1y tai liéu ton
dong.

- Tiép tuc x4y dung danh muc hd so nam 2024.
- Tiép tuc tuyén truyén, phd bién vé cong tac van thu, luu tri.
- Thyc hién nghiém ché do giao ndp hd so, tai liéu.

Trén ddy la bdo cdo ciia Uy ban nhén din xa Qudang Thanh vé tinh hinh
thuwe hién cong tac Van thu, luu triv nam 2023./.



Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
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- Luu: VT.
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